TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG THANH TRA GIAO DUC Doc lap — Tw do — Hanh phic

TP. Ho Chi Minh, ngay 03 thang 3 nim 2020

QUY TRINH
TIEN HANH MQT CUQC THANH TRA NOQI BO NOI BO
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

1. Muc dich

Giup Hiéu truong chi dao cong tac thanh tra ndi b theo ding thdm quyén; gop phin
dam bao cho hoat dong thanh tra ciia Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing tuén tha
ding quy dinh cua phép luét;

Gitp cdc don vi, cd nhén lam cong tac thanh tra ndi bd trong Trudng Pai hoc Tai
chinh — Marketing nang cao tinh chuyén nghiép va hiéu qua lam viéc, hoan thanh tdt
chirc ndng, nhiém vy dugc giao.

2. Pham vi 4p dung '

Vin ban ndy Quy dinh v& trinh tu, thu tuc d& tién hanh mot cudc thanh tra ndi bd
Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing tir giai doan chuén bi thanh tra, tién hanh thanh
tra dén két thuc thanh tra;

Vin ban nay ap dung ddi v6i Poan thanh tra, thanh vién Poan thanh tra, cong chuec,
vién chirc duge giao nhiém vu thanh tra ndi bo va co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
trong Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing.

3. Cén cir phap ly

Cén ctr Luat Thanh tra s6 56/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén ctr Nghi dinh s6 86/2011/ND- CP ngay 22 thang 9ndm 2011 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat thanh tra;

Cin ctr Nghi dinh s6 07/2012/ND-CP ngay 09 thiang 2 nim 2012 quy dinh v& co
quan dugc giao thyc hién chic nidng thanh tra chuyén nganh va hoat dong thanh tra
chuyén nganh,;

Céan ctr Thong tu so 05/2014/TT-TTCP ngay 16 thang 10 nam 2014 cta Thanh tra
Chinh phu quy dinh vé t chure, hoat dong, quan hé cong tac cia Poan Thanh tra va trinh
t, th tuc tién hanh mot cudc thanh tra;

Cén cir Quyét dinh s 378/Qb- -TTg; ngady 23 thang 3 ndm 2015 cta Thu tuéng Chinh
pht v& viéc phé duyét d& an thi diém ddi méi co ché hoat dong cua Truong Dai hoc Tai
chinh — Marketing giai doan 2015 - 2017,

Céan ctr Quyct dinh s6 1138/Qb- -TTg, ngay 04 thang 8 ndm 2017 cta Thu tuéng

Chinh phu vé viéc sap nhap Trudng Cao ding Tai chinh — Hai quan vao Truong Dai hoc
Tai chinh — Marketing.

4. Quy trinh
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4.2. M6 ta chi tiét Quy trinh:

Buwéce

Trinh tuw thwe hién

Trach

nhiém

1. Khao sat,
phén tich
téng hop dé
xuét ndi
dung cén
thanh tra

Hiéu truéng chi dao viéc thu thdp thdng tin, tai liéu, tinh
hinh lién quan dén nhitng ndi dung du kién thanh tra va déi tugng
thanh tra & phuc vu cho viéc ban hanh quyét dinh thanh tra. Thoi
gian nam bét tinh hinh khong qua 10 ngay lam viéc.

Cong tac thu thap thong tin, tai lidu, ndm bét va phan tich
tinh hinh c6 thé thuc hién tai co quan, t§ chirc, don vi du kién
dugc thanh tra; c6 thé thong qua viée nghién ciru, tdng hop thong
tin tir don phan énh, kién nghi, khiéu nai, t§ cdo lién quan dén noi
dung du kién thanh tra; khi cin thiét, c6 thé lam viéc truc tiép vGi
nhiing ngudi co lién quan.

Ngudi duge giao khao sat, nim bét tinh hinh c6 trach nhiém
nghién ctru, phan tich, danh gia, tong hop céac thong tin, tai liéu thu
thap dugc; cham nhét 1a 7 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc
nim tinh hinh, ngudi duge giao nhi€ém vu trén phai c6 bdo cdo
bang van ban giri Hiéu trudng. Bdo cdo tinh hinh gdm cac ndi
dung chinh nhu sau:

- Khéi quat vé chirc ning, nhiém wvu, quyén han, cac quy
dinh cua phép luét lién quan dén td chire va hoat dong cua t6 chirc,
don vi du kién duoc thanh tra;

- Tinh hinh, két qua hoat dong cua td chirc, don vi du kién
dugc thanh tra; két qua thanh tra, kiém tra lién quan dén ndi dung
du kién thanh tra (néu c6) va cac thong tin khac c6 lién quan;

- Nhén dinh vin dé ndi com, c6 diu hiéu sai pham, dé xuét

ni dung thanh tra va phuong phap tién hanh thanh tra.

-Hiéu
trudng chi
dao
-TTGD
-Nguoi
dugc ty

quyén

2.Ra quyét
dinh thanh

tra

Cén ¢t bdo céo két qua tinh hinh, Hidu truong ra quyét dinh
thanh tra. N§i dung quyét dinh thanh tra gdm:

- Cin cir phép ly dé ra quyét dinh thanh tra ;

- Déi tugng, ndi dung, pham vi, thoi ky thanh tra, dia diém
va thoi gian thanh tra. Thoi gian tién hanh mot cudc thanh tra ndi
bd Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing 1a khong qua 30 ngay

lam viéc; trudng hop phiic tap c6 thé gia han thém téi da 15 ngay

Hiéu trudng
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lam viéc tiép theo (van dung theo Pidm b Khoan 1 Diéu 16 Nghi
dinh sb 07/2012/ND-CP ngay 09/02/2012 cta Chinh phu).

3. Léap doan Thanh 14p Poan thanh tra gdm: Trudng doan, Pho trudng | Hiéu trudng
Thanhtra | doan (néu cin thiét) va cac thanh vién doan thanh tra (ghi & ho
tén, chirc vy, chitrc danh cong tac trong Quyét dinh).
Nhiém vu ctia Poan thanh tra.
No6i dung khac nhu giao nhiém vu gidm sat doan thanh tra...
(néu cin thiét).
Trach nhiém thi hanh quyét dinh.
4. Thong Trudng doan thanh tra c6 trach nhiém ra vin ban théng béo Trudng
bdo, cong | v& viéc cong bd quyét dinh thanh tra va giri cho déi tuong thanh | doan thanh
b6 quyét tra it nhat 7 ngay lam viéc trude khi cong b quyét dinh thanh tra. tra
dinh thanh | Thong bao phéi néu rd thoi gian, dia diém, ndi dung, thanh phén
tra tham du, cac yéu ciu dbi voi dbi tuong thanh tra nhu: chuén bi hd

so, tai liéu, bao cdo...

Cham nhét 1 15 ngay ké tir ngay ky quyét dinh thanh tra,
Truong doan thanh tra cong bb quyét dinh thanh tra voi doi tuong
thanh tra.

Thanh phén tham dy budi cong bd quyét dinh thanh tra gdm
Hiéu truong, Doan thanh tra, td chirc hoc ¢4 nhén la dbi tuong
thanh tra va cac thanh phin khac trén co s& béo céo cta Trudng
doan thanh tra.

Trudng doan thanh tra chu tri budi cong bd quyét dinh thanh
tra. Trinh tu ndi dung cua budi cong bd quyét dinh thanh tra nhu
sau: |

- Trudng doan thanh tra thong qua chuong trinh lam viéc;
doc quyét dinh thanh tra; néu rd muc dich, yéu cau, ndi dung, thoi
han cudc thanh tra; nhiém vy, quyén han cta Poan thanh tra;
quyén va trach nhiém cua d6i tuong thanh tra; du kién ké hoach
lam viéc cua Poan thanh tra va cdc ndi dung khac lién quan dén
hoat ddng cta Doan thanh tra.

- DBéi tuong thanh tra bao céo vé nhiing nodi dung thanh tra
theo d& cuong Poan thanh tra dd yéu cdu. Cac thanh vién khac
phat biéu y kién lién quan dén ndi dung thanh tra (néu co).

Trudng Poan thanh tra phan cong thanh vién doan thanh tra
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ghi bién ban vé viéc cong bd quyét dinh thanh tra. Bién ban phai
c6 chir ky cua Hiéu trudng, Trudng doan thanh tra va td chirc, ca
nhan 12 d6i tugng thanh tra. Bién ban duoc 1ap thanh 02 ban, trong
d6 dbi tugng thanh tra giit 01 ban va 01 ban lwu hd so Poan thanh

tra.

5. Thu thap
thong tin
lién quan
dén nodi
dung thanh

tra

Trong qua trinh thanh tra, Truéng doan thaﬁh tra, thanh vién
Doan thanh tra yéu cdu déi tuong thanh tra cung cip thong tin, tai
liéu lién quan dén ndi dung thanh tra. Viéc yéu cu cung cép thong
tin, tai liéu thuc hién thong qua phiéu yéu ciu. Poan thanh tra cé
trach nhiém bao quan, khai thac, sir dung tai liéu ding muc dich,
khong dé thét lac tai lidu ciing nhu tiét 16 cac thong tin, hd so, tai
liéu cta dbi tugng thanh tra. Trudong hop can thiét, Trudng doan

thanh tra ra quyét dinh niém phong tai liéu.

Poan thanh

fra

6. Kiém tra
xac minh

thong tin

Truong doan thanh tra, thanh vién Poan thanh tra c6 trach
nhiém kiém tra thong tin, tai liéu da thu thap duoc dé lam rd ndi
dung thanh tra (Iuu y vé: tinh ddy du, tinh xé4c thyc. Tinh ddng bo,
théng nhét, tinh h(jp phéap, hop 1&, su hop 1y vé trinh tuy, thu tuc cia
céc ching ctr, tai liéu trong hd s0); nhan dinh nhitng viéc lam
dting, nhing thiéu sét, sai pham cua déi tugng thanh tra theo quy
dinh cua phap luat.

Trudng hop thong tin, tai liéu ma dbi tuong thanh tra cung
cép chua 13 hodc chua du co s& dé két ludn thi doan thanh tra yéu
cau ngudi c6 trach nhiém, ngudi c6 lién quan giai trinh bing vin
ban va ¢6 thé tién hanh tham tra, xac minh thém.

Trudng hop giai trinh chua rd, hodc van dé c6 lién quan dén
nhiéu ngudi, nhiéu don vi thi Trudng doan thanh tra c6 thé td chirc
dbi thoai, cht vn-déi tuong thanh tra, nguoi ¢ lién quan.

Trudng hop trong qué trinh thanh tra, néu c6 thém phéan anh
sw viéc, thong tin lién quan dén ndi dung thanh tra, Truéng doan
thanh tra t& chirc gip dé nghe y kién phan anh va tiép nhan céac

thdng tin do ho cung cip va ghi nhan bang bién ban.

Poan thanh

fra

7. Béo cao
tien do va
so b ket

qua thuc

B4o céo bang vin ban vé tién do va két qua thuc hién nhiém
vu duge giao véi Hiéu trudng theo ké hoach tién hanh thanh tra da
duge phé duyét hoic theo yéu cu cua Hiéu trudng.

Nbi dung béo cao gdm: tién do thuc hién nhiém vu thanh tra

Poan thanh

tra
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hién nhiém
vu thanh tra

dén ngay bao c4o; ndi dung, két qua thanh tra da hoan thanh, ndi
dung thanh tra dang tién hanh; du kién cdng viéc thuc hién trong
thoi gian téi; khé khin, vuéng mic va nhiing kién nghi, dé& xuét

(néu co).

8. Nhat ky
Poan thanh

tra

Nhat ky Doan thanh tra la s6 ghi chép hoat dong cua Poan
thanh tra, thanh vién Poan thanh tra, ndi dung c6 lién quan dén
hoat dong cuia Poan thanh tra dién ra trong ngay ké tir khi c6 quyét
dinh thanh tra dén khi ban giao hd so thanh tra cho b phén c6
thAm quyén. S& nhat ky doan thanh tra duge thuc hién theo mau,
Quy dinh tai Thong tu s6 08/2015/TT-TTCP ngay 15 théng 12
nam 2015.

Viéc ghi nhat ky Doan thanh tra can dam bao tinh chinh xéc,
phan 4nh khéch quan, ddy du, rd rang cdng viéc dién ra trong qué
trinh thanh tra.

S6 nhat ky Poan thanh tra dugc quan ly, str dung, luu trir
nhu hd so, tai lidu cudc thanh tra. Quaé trinh ghi nhat ky Poan
thanh tra, néu c6 sy nham 14n thi gach bo phin da ghi nhdm va ky
xé4c nhan, khéng dugc xé bo céc trang ctia S6 nhat ky Poan thanh

tra hodc lam hu hong, tiy x6a ndi dung Sb nhat ky Poan thanh tra.

Poan thanh

tra

9. Két thic
viéc thanh
tra tai noi
duoc thanh

tra

Dura trén béo cdo két qua lam viéc cta tung thanh vién doan
thanh tra va cac hd so, tai liéu thanh tra, truéng Poan Thanh tra s&
xdy dung du thao bao céo so bd két qua thanh tra va giri cho dbi
tuong thanh tra d& c6 y kién giai trinh (néu c6) @& dam bao tinh
chinh xac, khach quan cuta cac ndi dung ghi trong bao céo so bd
két qua thanh tra.

Trong thoi han cta cudc thanh tra, Trudng doan thanh tra sé
t6 chirc hop véi dbi twong thanh tra dé thong bao viéc két thuc
thanh tra truc tiép va théng qua du théo bdo céo so bd két qua
thanh tra. N9i dung lam viéc dugc 1ap thanh bién ban két thuc viéc
thanh tra tai noi dugc thanh tra. Bién ban dugc 1ap thanh 03 ban,
01 ban giri d6i tugng thanh tra; 02 ban luu doan thanh tra.

Poan thanh

tra

10. Xay
dung béo
cdo két qua

thanh tra

Trong thoi han tdi da 07 ngay, ké tir ngay két thic cudc
thanh tra, Trudng doan thanh tra phai c6 vin ban béo céo két qua
thanh tra trir trudng hop ndi dung két luan thanh tra phai chd két

ludn vé chuyén mon cua co quan, t0 chuc cé tham quyén.

Poan thanh

tra
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B4o c4o két qua thanh tra cin phai bam sat ndi dung, ké
hoach tién hanh thanh tra, néu r& nhitng nhén xét, ddnh gia vé timg
ndi dung da tién hanh thanh tra; chi & nhitng nhitng viéc di lam
dtng, nhing t6n tai, vi pham, nguyén nhan, trach nhiém dbi véi
nhiing vi pham; kién nghi bién phap xt ly vi pham (néu c6).

Trong truong hop can thiét, Truéng doan thanh tra phai
tham khao y kién cua cac co quan, t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan
dé dam béo cho viéc két luan, kién nghi xtr ly dugc khach quan va
chinh xac.

11.  Trinh Trudng doan thanh tra phai bédo cdo két qua thanh tra lén Truong
Hiéu Hiéu trudng trong thoi han 10 ngay lam viéc sau khi két thuc doan thanh
trudng thanh tra tai don vi. tra
Hiéu truéng s& xem xét, xr ly bao cdo cua Trudng doan
thanh tra, chi dao Trudng doan thanh tra tiép tuc hoan thién Du
| thao két luén thanh tra.

12. Ky ban Trong thoi han 5 ngay, ké tir ngay ky két luan thanh tra, Hiéu trudng
hanh  va | nguoi ra quyét dinh thanh tra ¢6 trach nhiém thuc hién viéc cong

cong bd két

bb cong khai két luan thanh tra theo quy dinh tai Diéu 39 Luit

ludn thanh | thanh tra.
tra Hiéu truong t6 chic viée cong b va giri két luan thanh tra
cho d6i twong thanh tra va co quan, t chirc, c4 nhan c6 lién quan
dén viée xur ly sau thanh tra ho#ic cé trach nhiém thuc hién két luan
thanh tra. Truimg. hop khéc, Hiéu trudng cé thé uy quyén cho
Truéng doan thanh tra céng bd két luan thanh tra.
13. Téng Trudng doan thanh tra to chirc hop Poan thanh tra dé tong | Poan thanh
két  hoat | két, danh gia két qua thanh tra so véi muc dich, yéu ciu clia cudc tra
dong thanh | thanh tra, rit kinh nghiém vé hoat dong ctia Poan thanh tra; kidém
tra, ban diém, lam r8 trach nhiém cua thanh vién Poan thanh tra c¢6 hanh vi
giao hd so | vi pham quy dinh trong hoat ddng thanh tra (néu co).

No6i dung hop Doan thanh tra dugc 14p thanh bién ban va dua
vao luu trit trong hd so thanh tra.

Trudng doan thanh tra tb chirc ban giao hd so thanh tra cho
bd phan luu trit hd so thanh tra. Viéc ban giao, quan ly, sir dung hd
so thanh tra dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé thanh

tra.
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Ho so cudc thanh tra bao gom:

- Quyét dinh thanh tra, ké hoach tién hanh thanh tra, ké
hoach tién hanh thanh tra;

- C4c bién ban lam viéc, bién ban kiém tra, xac minh; cac
loai bdo céo, bdo céo gidi trinh cua d6i tuong thanh tra, céac tai
liéu, chung cr;

- B4o c4o cua ddi tuong thanh tra; Béo céo tién d9, bao céo
thuc hién nhiém vu cta thanh vién doan thanh tra;

- B4o c4o két qua thanh tra; Két luan thanh tra;

Nhét ky doan thanh tra, cac tai li¢u c6 lién quan khac.

5. Biéu mau kém theo Quy trinh
- Tir Biéu miu s6 1 dén bidu miu sé 35 (dugc gilri kém theo vin ban).

Trwéng don vi soan thao

Chau Minh Qui
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